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Description générale

Phase 1 : Connexion au systeme

a) Se connecter

b) Installation du « Client Citrix »

c) Se connecter et s’identifier.

d) Commencer a saisir

Phase 2. Saisie des données et réalisation de vdiian social

a) Saisie agent par agent

b) Saisie agrégée

Phase 3. Vérification des données, sauvegardes, einau CDG

12

12

a) Accéder a votre bilan social, vérifiez vos dones

b) Enregistrer une copie pour la consulter hors-lige

12

c) Mettre le Bilan Social a disposition du CDG

13

Annexe 1. Saisie agent par agent, données « colietés »

15

Annexe 2. Saisie agent par agent, données « agents

19
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QOuverture Bienvenue

de session

Nom d'utilisateur

L ]

Mot de passe :

L ]

CENTRE DE GESTION pour plus d'informations.

Centre de messages

La zone applications contient des icdnes pour les applications que vous pouvez utiliser,
Cliquez sur une icéne pour lancer une application. Si vous rencontrez des problémes en
utilisant une application, veuillez contacter votre administrateur systéme ou votre

Options avancées >>»

Ouvrir Lune session

produire.

a
.

applications.

Sélectionnez l'icdne ci-dessous pour installer le client.

Le Centre de messages affiche tout message diinformation ou d'erreur pouvant se

Le client MetaFrame Presentation Server (ActiveX) pour Windows 32 bits n'est pas
installé sur votre systéme. Wous devez installer le client pour lancer des

2 14 Scharger |e client ICA pour Windows %P - 2000 ou 98
& 2 Telécharger le client [CA pour Windows YIST4
D'autres clients sont disponibles depuis le site de téléchargement des clients Gitrix
n
! , * - # &
+ + $
' *

Youlez-vous exécuter ou enregistrer ce fichier 7

Mom @ ica3zt.exe
Type : Application, 2,69 Mo

vy, ds-info-e, com

=i
ngécuter J[ Enreqistrer l | Aptwler

Source

Internet Explorer - Avertissement de sécurité

#+ %

X

Youlez-vous exécuter ce logiciel ?

E] Flus d'options

Mom ¢ Client Citrix ICA Windows 32 bits
Editeur : Citrix Systems, Inc

Exécuter ] nle pas exécuter |

Bien que les fichiers téléchargés depuis Internet puissent Etre utiles, ce bype
de fichier présente un danger potentiel. N'exécutez que les logiciels des

éditeurs approuvés par vous, Quels sont les risques 7

Siles fichiers téléchargés depuis Internet zont utiles, ce type de
fickier peut présenter des rizques pour votre ordinateur. Vous ne
devriez pas exécuter ou enregistier ce programme si vous n'étes pas

s0r de zon orgine. Guels zont les risques 7




Ouwverture
de session

Mom d'utilisateur :

Mot de passe .

Options avancées »>>

[ Qv rir une session ]

Modifier le mot de =
passe Q

)pehm de passe

Mouveau mot de passe :

Confirmer le mot de passe :

[sesseses X

o [ e

! %"

Bienvenue

Modifier le mot de passe

Consultez wvotre administrateur systéme pour des instructions concernant la sélection d'un n
passe.

Centre de messages

Le Centre de messages affiche tout message d'information ou d'erreur pouvant se produire.

#/ $
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wos fichiers clients locaus.

Woulez-vous autorizer [accés ?
" Aucun accés

" Accés en lecture

* Plein acceés

WVious demander & nouveau 7
" Toujourz me demander

" He

' Me pluz me derman)

T

Une application du serveur demande 'acceés a

plus me demander pour ce site

| Applications

5 Q | Bienvenue

ot (8 vers e it

)

Acces au Bilan Social

La zone Applications de contient des icAnes pour les applications que vous pouvez utiliser. Cliquez sur une icone pour lancer une
application, Si vous rencontrez des problémes en utilizant une application, veulllez contacter votre administrateur systéme pour
plus dinfarmations.

Consulter notre : Foire Aux Questions

Centre de messages

S8 reconnecter ] [ Se décaonnectar ] [ Fermer la session ]

Le Centre de messages affiche tout message d'information ou d'erreur pouvant se produire,

\!') Aucune application existante n'est actuellement disponible pour reconnexion.

i Si vous souhaitez utilizer le demier client MetaFrame Presentation Server (ActiveX) pour Windows 32 hits, vous pouvez
“\-2 linstaller,

Sélectionnez licdne ci-dessous pour installer le client,

2 Client MetaFrame Server pour Windows 32 bits

D'autres clients sont disponibles depuis le site de téle des clients Citrix

#1
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m.ﬁ.ccés au Bilan Social

— Collectivité:

NOM : |

Adiesse |

SIRET - | i Information - CHIL

~Etape 1 : Saisie agent par agent et verification-

CE8 | Saisie b par b [BSAGZ009: I
aigie-agent par-agent | Hlg

@ Tableau dex effectifz [E5AG2003 rapports. #lz]

~Etape 2 : Document

Bilan Social conzolide et restitubions graphigues [BS2009_ consolide. xls

~Etape 3 : Mettre a disposition du CDG

i piquement Bilan Sonial consalids i =
MEttie’a disposition
% Bilan social cansalidé + Donnees GREER

Faur owyrir un fichier : cliguer sur licine conespondante m-“ Quitter

#2
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Saisie Agent par Agent - Version 2.0

Bilan Social 2009 - Collectivités Territoriales

— Coffectivite

 Saisir les informations de la colectivite

— Agents

Liste des agents (Tiubaies, sfagaies, non-tfuaies, empli non-pesmanantst :

rouvel agent | |

— Fransferts
Information - CHIL Transfert vers ke Bilan Social Production du Tableau des effectifs
{er gdonnder 3 cavactara ndiviotal Faimias fa "Tabkaau der effactis"
s far agants rasteront dans vofra Fara racrdd aufomatiguemeant fors g
codiactivitd. “Transfert vars fe Bian Socal”.
Pour plus dinfarmations sur cet écran, ciguer sur fe bouton Aide  Aide | Cuitter
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— Agents

MNouvel Agent:

Liste des agents :

ZALCHETEL /—\ j Modifier |'agent Supprimer |'agent |

| [ CALCHETEL:: BERMARD Foi0E/1980 Y
CRUCER LOUIS 1j01/1950 W
VERCMIOUE 124 1
GOBERT ALTY Z2i05 T W}
LEBOLTTE ANME 25(11}1960 pllectivité Information - CHIL
LESIRE CARCLIME 20/12/1944 ements
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I:Dq = 3 )= BS2009.xls [Mode de rﬁ\;mpatibilité] - Microsoft Excel .= x
g - ==
—/ Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Reévision Affichage Développeur Compléments @& - & X
Al - £ |
1 -

RAPPORT PRESENTE AU COMITE TECHNIQUE PARITAIRE SUR L'ETAT DE
LA COLLECTIVITE. L'ETABLISSEMENT. LE SERYICE. LE GROUPE DE SERVICES

Afin de préserver la structure de ce module de saisie, n'utiliser en aucun cas

Wersion 1.0

La colonne récapitulative sur les contriles de cohérence n'a de signification que si tous les indicateurs sont saisis 1

AU 31 DECEMBRE 2009

S aizir

Saizir | Explhcations| IND1.1.1
Saizir | Explications| IND1.1.2
Saizir | Explications| [IND 1.1.3

Saizir | Explications| IND 1.2.1

Saizit | Explications]| IND1.2.2
Saizir | Explications| IND 1.2.3

Saizit | Explhcations| IND1.21

IMD General

IMD 1.4
Saizir | Explications :Hg :Ilig
IMND 1.4.4

Saizir | Explicationz| IND 1.5.1
PR I

#'$ + .

|-EFFECTIFS

|nfarmations complémentaires pour 'exploitation statistique du rappart Mangue
1.1 - Fonctionnaires

MHaombre de fanctionnaires occupant un emploi permatent rémunéré au 31/12/2009 Ok
MHombre de fonctionnaires occupant un emplol permanent & temps complet au 3141220039 Ok
par sexe, cadre d'emploiz et selon la quotité de temps de bavail

Maombre de fanctionnaires bénéficiaires d'un temps partiel de drait ou d'une C.P.A. Ok
1.2 - Non-titulaires

Effectifs des agentz non-titulaires occupant un emplol permanent rémunérés au 3141242009 Ok
par référence aux cadres d'emplais et au type de recrutement

Mombre d'agents non-titulaires au 31/12/2009 occupant un emploi permanent & temps complet

par sexe, cadre d'emploiz et selon la quotité de temps de bavail

MHombre d'agents non-titulaires bénéficiaires d'un temps partiel de droit ou d'une C.F.A. Ok
1.3 - Autres personnels

Autres personnel: non titulaires sur emploi non permarnent Ok

1.4 - Agents selon les positions statutaires particuliéres

Mombre d'agents arginaires de la collectivité
Mombre d'agents ariginaires d'une autre structure

Mombre d'agents oniginaires d'une autre structure mis & disposition
Fonctionnaires priz en charge par le COG ou le CHFPT [articles 53 et 97)

1.5 - Mouvements de personnel

[Départs dans l'année 2009

$ n

%

% +&  +!

10



CDG45

= B A P P BS2009.xls [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Revision Affichage Devel ur Compl its
| 112 - 5

Retour Sommaire
Effectif au 31 décembre 2009
(Tous statuts)

[ |
Fonctionnaires (titulaires et stagiaires) 28
Nen titulaires occupant un emplol permanent 17
Dont - agents remplacants 3
Autrss agents (n'occupant pas un emplcrl permanent) 4
s ~

mTonTiomsTEs (TuEEs S sEpEE| ST

NN $HESTEE 000

i amois permanent - 347 %

DiAutss 3= 03 135 U SMOKE pErmanE] (82 %

.

W4 » M| "82.1823 | Effectifs,” Mouvements , Handicapes . Absence . Logements [ Im
pret | 2 |

11
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mﬁ.ccés au Bilan Social !E

— Collectivite:

NOM : |

Adresse: I

SIRET : i

~Etape 1 : Saisie agent par agent et verification -

9 nformation - CHIL |

@ Saisie-agent par-agent [BSAR2009.xls)

@ Tableau des effectifz [BSAGZ200S rapports xlz)

~Etape 2 : Document agrégé + Graphigues

Bilan S ocial conzsalide et restitutions graphigues [B5 2005 consolide. xls)

-Etape 3 : Mettre a disposition du CDG

7 higuement Bilan Social corealde i =
Fettie & disposition

% Bilar social consolide « Donnees GEEED

P aupeic ur fichier : cliquer sur licone consspondatts m-" Quitter |

' D % +&

% +&
A

+1$
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6
#D 37 %
#

Enregistrer sous

Enregistrer dans © |52 Col51679 sur '‘BurolGpeeciCiggc .| w

Bureau
) _Doske-detraai

BurdiGpeeciCi...

g Favoris réseau
2} Adresses Internet (FTP)

|

¥=l| Ajouter/Modifier des adresse... =

- |®X|‘ﬂ?v0uti|_s.

2] %]

Morn du Fichisr : |Bsznog_consolide

j n Enreqistrer I

Type de Fichier : ICIasseur Microsoft Excel

% 2 0 5

[ep M)}
—~

% @ "
#% O

j Annuler |
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mﬁ.ccés au Bilan Social !E -

— Collectivite

NOM : |

Adressze: I

SIRET: | ‘% Information - CHIL

~Etape 1 : Saisie agent par agent et vérification
x Sazie agent paragent ([BSAE 2009 w=]

@ T ableau des effectifs [ESAG2003_rapportz.als)

~Etape 2 : Document agrégé + Graphiques

x Bilan 5 ocial comsolids et restititions graphiques [BS200% conaalide.xiz]

~Etape 3 : Mettre a disposition du CDG

£ Uriguement Bl Soclal conzclidé Sl 7
A =t {%
Mettre & disposition

5 Bilar social consofide + Donnees GREEE

Four-owwnr uncfichien : chquer sur lictne comespondante

“Sauvegarde Iocale” parmet de recopier 'BS2003_consolide x1s' at
'BSAR 2009 rapport #ls' sur C:ARilanSocial200% de wobrs disque dur.

Sauvegande locale m.“ Cluitter

14
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Saisie des informations de la collectiviteé

femps de travail ef Diurce

Horaire de travail hebdomadaire

{cas théorique d'un agent & Temps Complet, exemple : 35 heures 00 minutes) : | heures minutes
Travaillewrs handicapéas
Yotre collectivité est-elle sousmise au respect de I'obligation d'emploi de travailleurs handicapés {ou de oui T Mon O

passer des marchés avec des établissements de travail protégé) ?

Handicap : Marchés ef dapenses d'integration

Mankant kotal des marchés passés dans 'année 2009 avec des établissements de kravail protégé 0 Euros
Monkant des dépenses en vue de Faciliter linsertion professionnelle des personnes handicapées : 0 Euros
Monkant des dépenses en vue d'accueillic ou maintenir dans 'emplai des personnes lourdement handicapées 0 Euros
Montant des dépenses d'aménagement des postes de travail des agents reconnus inaptes 0  Euros

Positions statutaires particufiaras - Situation au 3112226000

Mombre d'agents originaires de la collectivité détaches dans une autre structure {article 64 (Fonctionnaires uniguement) :

Faonction Publique d'Etat Faonction Publique Hospitaligre Autres collectivités
Fonction publique d'un état de ['Union Européenne ; Autres struckures ;

Mombre d'agents originaires d'une autre skruckure mis 4 disposition

Fonctionnaires Mon kitulsires

Mis & disposition de votre collectiviké :
dont originaires de la fonction publique dEtat :

i

Pour plus d'informations sur cef écran, cliquer sur fe bouton Aide  Aide Annuler h{ Précédent | Suivant > ‘
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