
Qui Quoi Comment

Proposition d’un planning 
pour 4 mois  

IDE et 
secrétaire

Envoyer à la collectivité avec les 
dates et les visites de locaux 

Réservation des locaux secrétaire

Collectivité validation des  dates 

Collectivité 
établit la liste des 

personnes à convoquer

A partir de ces données 
personnelles  et plus tard de 
Medtra 4 En cas de doute , le 

service de santé au travail est à 
la disposition de la collectivité

Envoi de la liste des 
personnes à convoquer

Collectivité 

Passage de l’agent en visite

Problème 
détecté en 

EI

Réorientation 
vers le 

médecin 

Oui

Non

L’agent vient aves ses 
habilitations, documents 

médicaux, etc.

Dans un délai de 2 sem

15 jrs avant la vacation 

Nouvelle convocation 

Délivrance 
compatibilité au 
poste de travail  

Délivrance fiche 
Entretien 
infirmier 

Etude de poste  
Examens 

IDE

IDE et 
médecin 


