
« Titre »

« Adresse »

« CP » « Ville »
« Service »
Dossier suivi par :
 

Objet :
Convocation entretien 




Orléans, le

« Titre »,


Je fais suite à l’échange téléphonique que vous avez eu avec mes services concernant votre candidature sur le poste de « intitulé du poste ».


Cette dernière ayant retenu mon attention, je vous confirme le rendez-vous fixé afin de m’entretenir avec vous à ce sujet :


« DATE » 
à « heure »
au « Lieu de l’entretien »
« adresse » « CP » « VILLE »

Dans l’attente de vous rencontrer, je vous prie d’agréer, « Titre », l’expression de mes salutations distinguées.








Le/La « Fonction »




« Prénom » « NOM »
