PARCOURS CARRIERE REMUNERATION

PROCEDURE
INSCRIPTION CHOMAGE

Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale du Loiret
20 avenue des Droits de I'Homme - BP 91249 - 45002 ORLEANS Cedex 1
Tél. : 02.38.75.85.45 - www.cdg45.fr




ETAPE 1 : SINSCRIRE RAPIDEMENT AUPRES DE « POLE EMPLOI »

Bon a savoir : S'inscrire des le lendemain de votre dernier jour de travail.
Si vous tardez a vous inscrire, la date de votre indemnisation sera repoussée.

Si vous n'étes pas en possession de I'original de I'attestation employeur le jour de votre inscription,
fournissez-la au plus vite !

Depuis le 1er mars 2016, l'inscription se fait exclusivement sur internet sur le site de Pole emploi
(https://candidat.pole-emploi.fr/inscription-en-ligne/accueil).

Cependant, si vous ne pouvez pas vous inscrire en ligne, vous pouvez vous rendre dans une agence
Pole emploi (cf. site de P6le emploi — Région Centre Val de Loire) ou appeler le 3949.

Afin de faciliter votre inscription en ligne, vous devez vous munir de :

Votre carte de sécurité sociale

Votre piece d'identité en cours de validité ou titre de séjour valide

Vos originaux des derniéres attestations employeurs UNEDIC secteur privé + public (aprés en
avoir gardé une copie)

Votre CV

Votre relevé d'identité bancaire (RIB)

ETAPE 2 : REPONSE DE POLE EMPLOI

Deux cas se présentent :

Cas n°1: Pole emploi prend en charge votre indemnisation car vous remplissez I'une des
conditions suivantes :

Vous avez travaillé majoritairement dans le secteur privé
Vous avez travaillé majoritairement dans une collectivité ayant conventionnée avec P6le Emploi
Il vous reste des droits ouverts a Péle Emploi

Vous avez terminé vos démarches

Cas n°2 : Pole emploi ne vous prend pas en charge car vous remplissez I'une des conditions
suivantes :

Vous avez travaillé majoritairement dans une collectivité n'ayant pas conventionné avec Pole
Emploi
Il vous reste des droits ouverts dans une collectivité

Il vous envoie une lettre de refus intitulée « Refus de l'allocation d'Aide au Retour a I'Emploi »
indiquant quelle collectivité vous devez contacter. Passez a I'étape 3.
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https://www.pole-emploi.fr/region/centre-val-de-loire/

ETAPE 3 : CONSTITUTION DE VOTRE DOSSIER DANS VOTRE ANCIENNE
COLLECTIVITE AYANT CONVENTIONNEE AVEC LE CDG 45

Vous n'avez aucune inscription préalable en ligne a effectuer sur le site du CDG 45. Vous devez
transmettre un dossier complet a la mission chdmage du Centre de Gestion du Loiret :

Par courriel : chomage@cdg45.fr

Par courrier : 20 Avenue des droits de 'homme- BP 91249 — 45002 ORLEANS Cedex 1

Par dépot physique dans nos locaux. Merci de prendre RDV au 02 38 75 66 46 ou 02 38 75 66 27

Pieces obligatoires a joindre au dossier :
Uniquement pour les agents en disponibilité :

La date d'inscription en tant que demandeur d’emploi le cas échéant

L'ensemble des attestations employeurs émises durant la période de disponibilité

Les 36 derniers bulletins de salaires

L'arrété de nomination dans la collectivité ou I'agent est en disponibilité.

Les arrétés relatifs a la période de disponibilité de I'agent

Une copie du refus de réintégration

L'arrété placant I'agent en disponibilité d'office faute de poste vacant

La fiche de renseignements ci-jointe (uniquement partie Allocataire) se trouvant a la fin du livret
Le dernier avis d'imposition sur les revenus

Une attestation des arréts maladie intervenus dans les 36 derniers mois (attestation a faire sur
votre compte sécurité sociale AMELI)

Dans tous les autres cas :

La lettre de refus de Pole Emploi (5 ou 6 pages) (a retrouver sur I'espace personnel du site de Pole
Emploi dans « mes courriers »)

Le courrier de notification d'inscription a Pole Emploi (a retrouver sur I'espace personnel du site
de Péle Emploi dans « mes échanges avec Pole Emploi » puis, mes courriers regus)

La demande d'inscription (a retrouver sur I'espace personnel du site de Pole Emploi dans « mon
inscription » puis, voir ma demande d'inscription)

La fiche de renseignement (uniquement partie Allocataire) se trouvant a la fin de ce livret

Une copie de piéce d'identité en cours de validité ou titre de séjour valide

Une copie de la carte vitale

Un RIB mentionnant votre identité

Dernier avis d'imposition

Une attestation des périodes d'inscription a Pbéle Emploi (a retrouver sur l'espace personnel du
site de Pole Emploi dans « mes allocations » puis, mes attestations)

Toutes les attestations employeur Pole Emploi (UNEDIC, INTERIM, CESU, MSA...) des secteurs
privé et public des 36 derniers mois précédant la date de fin du dernier contrat effectué

Une attestation des arréts maladie dans les 36 derniers mois (attestation a faire sur votre compte
sécurité sociale AMELI)

Pieces complémentaires selon les cas .

Si vous percevez une pension: une copie de la notification de décision d'obtention d'une
pension d'invalidité, d'un avantage vieillesse et d'une pension militaire

Si vous avez démissionné : une copie de la lettre de démission ainsi que les justificatifs prouvant
le motif 1égitime le cas échéant

Si vous étes auto-entrepreneur : une copie de la déclaration SIREN (KBIS)
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Si vous exercez actuellement une autre activité : les bulletins de salaire ainsi qu'une copie du
contrat de travail

Bon a savoir : Afin de ne pas retarder le versement de vos allocations, nous vous remercions de

bien vouloir nous fournir une copie de votre justificatif d'actualisation (étape 4) des votre 1ére

ETAPE 4: L'ACTUALISATION MENSUELLE AUPRES DE VOTRE
COLLECTIVITE

A faire sur le site www.pole-emploi.fr et a nous transmettre entre le 28 et le 03 (8h00) de
chaque mois.

L'actualisation Pole Emploi est une obligation mensuelle afin de continuer a étre inscrit et ainsi recevoir
des indemnités chomage.

Elle permet a Pble Emploi et a la collectivité d'étre informés des événements qui se sont passés durant
le mois et en particulier un changement de situation (formation, reprise de travail, arrét maladie,
maternité...).

Bon a savoir : Si vous oubliez de vous actualiser aupres de p6le emploi, vous serez radié.

Si vous oubliez de nous transmettre les éléments en temps et en heure, vous risquez de ne pas
percevoir vos allocations chomage a la fin du mois.

Pour cela, vous devez vous munir de :

Votre identifiant personnel
Votre mot de passe
Le code postal de votre ville de résidence

Votre identifiant et votre code personnel vous ont été remis lors de votre inscription a Péle Emploi.
En cas de perte ou d’oubli de I'un de ces éléments, vous pouvez contacter le 3949 par téléphone ou

vous rendre directement dans votre agence Pdle Emploi.

Il vous suffit de vous connecter a votre compte et de répondre aux questions
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Une fois votre actualisation terminée, vous obtenez I'écran ci-apres :

A Accest Lspace Personnet | Actualisation demandewr d'emplot
Actualisation
Vous avez terming fa saisie de votre Confirmation de votre actualisation
actualiaation powr e moss
Votre déclaration mensuello de a bien été validée lo

(Houre de Paris) depuis Internot

Une confemation vient de vous étre emvoyde par courriel A fadresse (sous riserve que votre adresse

coumel soit vabdée)
Vous pouvez retrowver volre recepisse de Justiicatil d actualisation (Jormat .pal) A [out MOMent Gans voure ESpace personnal rubngque
/' "Maon Actualisation”, service "Mes pstificatifs d'actualisation”

Allez sur votre espace

pefSOnne' pour Sur la base de cette déclaration et sous cenaines conditions, vous pourmez bénéficier dun plement provisoire par aance
retrouver votre Dans le cas contraire, vos paiemants sont suspendus dans fattente de vos ustécatds

justificatif d’actualisation

En fonction des informations que vous avez déclarées : votre Inscription sur la liste des demandeurs d’emplol est maintenue.

Transmettez vos piéces justificatives

PAR INTERNET PAR COURRIER

Vos documents 3 nous envoyer

1 * Bulletin(s) de salaire by ENVOYER LES PECES JUSTIFICATIVES

(& Qounmms REQUS

A Espace personnel

&} MON COMPTE (&) ME DECONNECTER

Blenvenue sur volre espace personnel

Mon actualisation Mon Inscription Mon allocation

Voir ma demande dinsctiption

ficatifs d'actyalisation

Ma recherche d'emploi Cliquer ici pour
accéder a vos £} MES NOTIFICATIONS o
actualisations

D Mon journal de recherche demploi [EETNE0N

Lactualisation pour la période du mois de
est ouverte.
Mactualiser

Mon profil de compétences et mes CV

Ily a 6 jours
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Année

Pl o il idatiomn

Dicraraban

Declarabon

STWICATINE ACTUAL MATION CALENDSIER DE LACTIML FLATION ET DES PAEMENTS

Conswiter vos |wstificatify o achualisation

Ca serace wours parmed de wauahizer ot Oe tEdchamer s déclarabons O actuaisatons reaisdes depus le
Cos panficaniy soni sccesnibis pendani I8 mos

Wious pouver uidiser las Nires pow afiner la pénode d afechage

Cliquer ici pour
télécharger votre
actualisation.

Ty dlab st vt Dhitis i validd dticen
Declaration rahale

Declaration mtiake

Cliquer ici pour

télécharger votre
ACTUALISATION.

Déciaration

Type de document  Déclarstion Initiale

Ve e

(ﬁ‘aﬂnm

Récapitulatif de votre déclaration de situation mensuelle pour
le mois de

- et Pt

Votre déclaration mensuelie de

Vieure de Pare) dapan mtotnes
1+ Activités

Vous avez déclaré avoir travailé ou exercé des activités non salanées
Activités salarides |

2« Ma recherche demplol

Vos ddmarches

VLR Aves GSCONE m it STeCtul SUCEne AMAnhe de TEChErche & Bmeor

Votre progression dans la rechetche d'emnplol
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registrer la page dang Betket

Enyoyer la page 3 un appareil 1

Récapitulatif de votre déclaration de situation mensuelle p o e

le mois

M Identifiant :

Tout sélectionner

Code source de la page

/ Infgrmations sur la page

Exarniner I'élément

Votre déclaration mensuelle de a bien été validée $¢! Effectuer une capture d'écran

(Heure de Paris) depuis internet

Ce document est & conserver sans limitation de durée.

1 - Activités

Vous avez déclaré avoir travaillé ou exercé des

2 - Ma recherche d'emploi

Vos démarches

o

Deux possibilités :

Cliquer droit pour faire apparaitre cette
fenétre, sélectionner « enregistrer sous »,
et suivre la procédure d'enregistrement.
Merci de nous transmettre ce document
par mail.

A défaut, merci d'imprimer le document et
nous le transmettre par courrier.

Nous vous remercions d’envoyer ce justificatif par courriel a I'adresse : chomage@cdg45.fr ou
par courrier : CDG 45 - 20, Avenue des droits de I'homme - BP 91249 - 45002 ORLEANS cedex 1

AVANT LE 03 DU MOIS, 8h00

Accompagné des piéces justificatives selon votre déclaration (bulletin de salaire, arrét de travail,

attestation de formation, ...)

Bon a savoir : Nous ne sommes pas en mesure d’envoyer un mail mensuel pour vous rappeler vos

obligations, ni pour accuser réception des éléments regus.

A la vue du nombre croissant de dossiers traités par le Centre de Gestion, et lors de nos prochains
échanges, merci de nous indiquer dans I'objet de vos courriels :

Votre nom, prénom

Le nom de la collectivité qui vous verse les allocations

Votre numéro identifiant Péle Emploi...
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Allocations

du mois de :

Quand faire votre actualisation en 2022 ?

Date d’ouverture
de I'actualisation

Date d’envoi de
I'actualisation a la
collectivité référente

Mois de versement des
allocations

Janvier
Février
Mars
Avril
Mai
Juin
Juillet
Aot
Septembre
Octobre
Novembre

Décembre

28/01/2022

26/02/2022

28/03/2022

28/04/2022

28/05/2022

28/06/2022

28/07/2022

28/08/2022

28/09/2022

28/10/2022

28/11/2022

28/12/2022

03/02/2022 avant 8h00

03/03/2022 avant 8h00

03/04/2022 avant 8h00

03/05/2022 avant 8h00

03/06/2022 avant 8h00

03/07/2022 avant 8h00

03/08/2022 avant 8h00

03/09/2022 avant 8h00

03/10/2022 avant 8h00

03/11/2022 avant 8h00

03/12/2022 avant 8h00

03/01/2023 avant 8h00

Entre le 26 et le 29 février
Entre le 28 et le 31 mars
Entre le 28 et le 30 Avril
Entre le 28 et le 31 Mai
Entre le 28 et le 30 Juin
Entre le 28 et 31 Juillet
Entre le 28 et le 31 Aot
Entre le 28 et le 30 Septembre
Entre le 28 et le 31 Octobre
Entre le 28 et 31 Novembre
Entre le 28 et le 31 Décembre

Entre le 28 et le 31 Janvier
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CDG 45

Centre de Gestion de la Fonction
Publique Territoriale du LOIRET

FICHE DE RENSEIGNEMENTS
ACCOMPAGNANT
LE DOSSIER CHOMAGE

RENSEIGNEMENTS CO LLECTIVITE (A compléter par la collectivité)

INOM AE 18 CONBTLIVITE & ..ottt ettt ettt et ee et et e eeeesseae et s eeatat et e e st ese e ssssesesesaeasesesenennananan

AAATESSE .ottt et e e e e e et e e et e e e e et s et e e et et e e et e een et eneen e et e e e eae s enteee et e ae e e ne s et eneene et e e ene e

Télephone:__ /_ /_ / [/
Fax:__/_/ /. J

COAE NAF oottt ettt es ettt ese et aeas st sesasasesenens

Fonction du SIgNAtaire dES COUITIEIS & ......irimiuriiieiieteiiceeiee sttt sttt ettt s bs st es st en s s s sssenssseneas

NOM & e Prénom & ..o

RENSEIGNEMENTS ALLOCATAIRE (A compléter par I'allocataire)

Civilité : |:| Madame |:| Monsieur NOIM & et

Nom de NaiSSaNCe : ......c.ceveevveiieeeeieeeeeeeeene PrénOm & ..o

Date de Naissance : /] LiEU A€ NAISSANCE & ...oveieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt es s

INUMETO A SECUITE SOCIAIE & ..ottt et et ee e e e et e et eee e eeseeeeesesaeae st eaeesaseteneaseseseeesssesesesassenseseneaes

Code postal : ....cccvevvererieenes VIl & s

COUITIBI e ettt oot et e et e e e e

Téléphonefixe:_ /_ / / / Téléphoneportable: _ / / / /
Date d'inscription @ POle EMPIOI ¢ ....o.oveeieeeeeeieriieeseeee et

NUMErO d'IdeNntifiant « ...t
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NOTES

Mission Chomage
Tél.: 02 38 75 66 46 ou 02.38.75.66.27 / Courriel : chomage@cdg45.fr
Adresse postale : 20 Avenue des Droits de I'Homme
BP. 91249 — 45002 ORLEANS CEDEX 1
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